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・GIGA スクール端末のウェブブラウザでの使用、かつ物理キーボードでの使

用を想定しています(スマートフォン非対応)。 

・画面は横向きでお使いください。 

・ご利用にあたってはネットワークの常時接続が必要です。 

～対応 OS～ 

・iPadOS＋safari 

・ChromeOS＋GoogleChrome 

・WindowsOS＋MicrosoftEdge 
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準備編 
※マナビリアワーク、マナビリア CBT いずれをご利用の場合でも共通の手順です。 
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1. お申し込み 
利用する年度・サービスごとに、マナビリアの HP よりお申し込みが必要です。 

お使いのブラウザで「マナビリア」と検索し、公式サイトにアクセスしてお申し込みください。 

「マナビリアワーク」のお申し込みには「よくわかる学習」、「マナビリア CBT」のお申込みには

「積み上げ」または「小学校テスト」に付属する教師用 CD記載のパスワードが必要です。 

（https://www.meijitosho.co.jp/gakusan/manaviria/） 

 

※「選択された学校では既にマナビリアをご利用中です」とエラーが出る場合 

 

ご勤務中の学校では、既に他の先生がマナビリアをご利用されています。 

 

この場合、なりすまし等の不正アクセス防止のため、新しい先生（マナビリアに未登録の先生

のメールアドレス）からのお申し込みは原則受け付けておりません。お手数ですが、ご利用中

の先生によって新しく先生として登録していただいた上で、再度お申し込みいただく必要がご

ざいます。 

 

① ご利用中の先生がどなたかわかる場合 

…ご利用中の先生にお声がけをして、「先生登録」をご依頼ください。 

 

② ご利用中の先生がどなたかわからない場合 

…お申し込みのエラーが出た際、同時に「校内でマナビリアを利用中の先生のメー

ルアドレス」宛に【申し込まれた方を先生登録いただくようにご依頼するメール】を自

動送信しています。 

恐れ入りますが、メールをご覧になった先生から登録いただくまで少々お待ちくださ

いませ。 

 

登録をお急ぎの場合、また数日ほど経っても先生登録がされない場合はマニュアル

裏表紙のヘルプデスク（03-5907-6603 平日9:00-17:00）までお問い合わせください。  

https://www.meijitosho.co.jp/gakusan/manaviria/
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2. 先生の登録・追加 
お申し込み後、先生登録メールが届きます。 

メール内のパスワード設定用 URL より先生アカウントのパスワードを登録してください。 

先生画面から他の先生のアカウントを追加できます。 

 

「先生管理」＞「先生を登録する」と進み、登録したい先生の名前やメールアドレス、担当教科

を入力して「登録する」を押します。 

その後、入力したメールアドレス宛にメールが届きます。メールに記載の手順に沿ってパスワ

ードなどをご登録いただくようご依頼ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

私もマナビリアを

使いたい！ 
 招待 

先生の氏名とアドレスが表示されます。 
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3. 児童生徒の登録 
学級→児童生徒の順に登録を行います。 

 

3.1 学級登録 

「学級・児童生徒管理」＞「学級を新規登録」と進み、「年度」「学年」「児童生徒使用開始日」

「学級名」を選択・入力したら、「登録する」を押してください。 

※児童生徒使用開始日になると児童生徒は自分の学級名を確認できるようになります。新学

期前に学級を作成する際などは特にご注意ください。 

 

 

  

C 
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3.2 児童生徒登録 

「学級一覧」に戻り、「児童生徒の新規登録」を押します。 

 

以下のステップに従い操作を完了してください。 

 

STEP1：テンプレートをダウンロードする 

「ダウンロード」を押して Excel のテンプレートファイルをダウンロードします。 

 

STEP2：児童生徒名簿データを作成する 

Excel ファイルの各学級シートに児童生徒の名前や出席番号を入力し、上書き保存してくださ

い。 

※匿名での登録を希望される場合、実名以外もしくは出席番号のみでも登録できます。 

 

STEP3：児童生徒名簿をアップロードする 

「アップロード」を押して児童生徒情報を入力した Excel ファイルを選択します。 

 

STEP4：登録結果 

児童生徒登録に成功すると、「成功」と表示されます。エラーが出た場合は画面の指示に従っ

て Excel ファイルを修正し、再度 STEP3 のアップロードを行ってください。 

 

STEP5：児童生徒名簿を書き出す 

「児童生徒名簿を書き出す」より各児童生徒のログインID、パスワードのExcelファイルをダウ

ンロードできます。印刷し、児童生徒へ配布してください。 

※名簿データを紛失された場合は再生成が可能ですが、児童生徒全員のパスワードが変更

され、児童生徒全員にパスワードを再配布する必要が生じます。 

  

C 
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活用編 
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4. 先生機能一覧 

 

項目 説明 

テスト管理 

【CBT】 

完全自動採点で、単元・観点別のテストを実施できます。 

→「5 テストの実施【マナビリア CBT】」 

宿題管理 

【ワーク】 

宿題を出したり、進捗状況を確認したりできます。 

週末課題や長期休暇課題、テスト前の学習にご利用いただくと効果的

です。 

→「6 宿題の配信【マナビリアワーク】」 

学習状況 

【ワーク】 

学年、クラス、児童生徒ごとにマナビリアでの学習状況を確認すること

ができます。正答率や学習時間までチェックできます。 

→「7.1 学年・クラス・児童生徒ごとの進捗や正答率【マナビリアワー

ク】」 

学習進捗表 

【ワーク】 

指定した問題に対して児童生徒がどのように解答したか、細かくチェッ

クできます。授業で「みんなが間違えた問題」として紹介するときなど

に役立ちます。 

→「7.2 問題ごとの解答内容、正答状況【マナビリアワーク】」 

学級・児童生徒管理 学級や児童生徒を登録したり、情報を変更したりできます。 

転入生の追加や新年度にむけた進級処理なども行えます。 

→「8 児童生徒管理」「9 進級処理」 

先生管理 先生の追加・削除、氏名やメールアドレスの変更ができます。 

→「10 先生管理」 

教材利用設定 お申し込み済で、明治からライセンス付与されている教科(教材)が確

認できます。また追加のライセンスのお申し込みもできます。 

→「11 教材管理」 

児童生徒確認画面 児童生徒の画面を確認できます。 

→「12 児童生徒画面確認」 

？ マナビリアのサポートページへ遷移します。 

お困りごとがございましたら、こちらをご参照ください。 
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5. テストの実施【マナビリア CBT】 
完全自動採点で単元・観点別のテストを実施できます。 

 

5.1 実施準備・注意事項 

※詳しい操作方法や画面については「5.2 開始・終了・返却」以降のページをご覧ください。 

※自習課題や宿題として利用する場合は下記の限りではありません。 

 

【5.1.1 前日までに行うこと】 

 実施するテストの問題や内容を確認してください。 

 1回あたりの実施時間は、小学校社会30分程度、小学校理科35分程度、中学

校40分程度を想定していますが、回によっては問題数が少ないものもあるので

ご注意ください。 

 児童生徒に、サポートページに設置されたマニュアルを確認させてください。 

 「マナビリア サポート」でご検索ください。 

 URL：https://www.meijitosho.co.jp/gakusan/manaviria/help/ 

 児童生徒が自身のログイン ID やパスワードを覚えているか確認してください。紛失

した場合は再発行が必要です。（→8.2 児童生徒を個別に変更する） 

 接続テストおよび操作練習のため、CBT に取り組ませる予定の学級で「れんしゅう

回（小学校用）」または「チュートリアル回（中学校用）」を実施してください（実施時間

約 10 分）。可能な限り同時に受検予定の人数で実施いただき、接続状況に問題が

ないかご確認ください。 

 タブレット、PC を忘れずに充電ください。 

 ルビが必要な児童生徒がいる場合、各児童生徒の画面の歯車マーク＞「各種設定」

から総ルビ機能を「ON」にさせてください。 

 読み上げ機能を利用する児童生徒がいる場合、イヤホン等を準備させてください。 

 画像の箇所などは読み上げされません。 

 必要に応じて、計算やメモに使うメモ用紙を人数分＋予備でご用意ください。 

 

▶当日行うことは次のページで解説しています。 

  

https://www.meijitosho.co.jp/gakusan/manaviria/help/
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【5.1.2 当日行うこと】 

 筆記用具を用意させ、必要に応じてメモ用紙を配布してください。 

 児童生徒に順番に以下の注意・案内を行います。 

 PC・タブレットを立ち上げてください。 

 （このタイミングで先生画面から「開始」操作を行います） 

 ブラウザ（Safari、 Chrome、 Edge）を開いてマナビリアへログインしてください。 

 マナビリア以外のタブや画面、アプリを閉じてください。テスト中は他の画面を開

いてはいけません。 

 テスト中にわからないことや不具合があったら手を挙げて教えてください。 

 （例）国語の『走れメロス』を選択して、テストのデータを取得してください。画面

に大きな「開始」ボタンが表示されたら挙手をしてください。 

 （全員の挙手を確認した上で）「開始」ボタンを押して始めてください。 

 テスト中は、なるべく児童生徒の画面が見える位置で監督ください。 

 終了時刻になったら、児童生徒に画面右上の「提出」ボタンを押させた後、先生画面

から「終了」操作を行ってテストを終了してください。 

 結果を確認し必要に応じて正誤変更などを行います（→5.4 解答確認・修正）。 

 問題なければ「返却」操作を行い、児童生徒にテストの結果を公開してください。 
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5.2 開始・終了・返却 

「テスト管理」＞「開始・終了・返却」と進み、テストを実施する年度・学年・教科をプルダウンリスト

から選択することでテストを開始・終了操作などができます。 

 

 

 テストの項目名をクリックすると問題の内容が確認できます。 

 「開始」を押すことでテストが「進行中」となり、児童生徒が取り組めるようになります。 

 「進行中」のテストは「…」＞「終了」を押すことでテストを終了させることができます。 

 ※事前に開始・終了時刻を指定したり、制限時間を設定したりすることはできません。 

 「終了 未返却」のテストは「…」＞「再開」を押すと、再度テストに取り組めるようになります。

欠席者・未提出者に対し個別実施を行う場合などにご活用ください。 

 「終了 未返却」のテストは「…」＞「返却」を押すと、児童生徒にテストの結果が公開されま

す。 

 返却の操作を行うとテストは「終了 返却済」となります。またテストの問題や解答は、返却後

1か月経つと児童生徒は閲覧できなくなります。 
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5.3 集計・分析 

「テスト管理」＞「集計・分析」と進むと、児童生徒のテストの点数を確認できます。 

 

 点数を確認したい学級・項目などを指定して「集計結果を表示」を押すと、観点別の点数一覧

が表示されます。 

 

 

 正答率や提出状況などによって上記のように強調されます。 
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5.4 解答確認・修正 

「テスト管理」＞「解答確認・修正」と進むと、児童生徒の実際の解答を一覧で確認したり、正

誤変更したりできます。 

 
 点数を確認したい学級・項目などを指定して「解答を表示」を押すと、児童生徒事の解答一覧

や問題ごとの平均正答率が串刺し形式で表示されます。 

 

 誤答になっている解答の「正誤変更」を押すと、同様の解答をしている他の児童生徒も含め

正答に変更されます。一旦正答にすると誤答に戻せませんのでご注意ください。 

※用語問題などは教科書通りに解答していない場合は不正解となることがあります。 

※数学では、１より大きい数を仮分数ではなく帯分数で答えた場合は不正解となります。 
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5.5 データ出力 

「テスト管理」＞「データ出力」と進むと、テストの観点別の点数を Excel でダウンロードできます。 

 

 データ出力したい学級・項目などを指定して「ダウンロード（Excel）」を押すとお使いの PCの

ダウンロードフォルダなどにダウンロードされます。一度に複数の項目のデータ出力も可能で

す。  
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6. 宿題の配信【マナビリアワーク】 
配信したい単元・学級・期限を指定して宿題を作成できます。 

 

「宿題管理」の画面では既に児童生徒に課している宿題が一覧で表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①左上の「宿題を作成する」を押して、宿題を出す学年、具体的な出題範囲を選択します。 

宿題の公開日や終了日を設定したり、達成条件を設定したりすることもできます。 
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②作成した宿題は、「宿題管理」画面に追加されます。この画面では、各宿題を学年・教科・

状態(公開や未公開など)で絞り込むことも可能です。 

マナビリアを利用している全学年、全教科分の宿題をこの画面で確認できます。 

 

③各宿題の右にある「編集」を押すと、タイトルや期限日、出題する問題を変更することがで

きます。学年や教科は変更できませんのでご注意ください。 

 

④児童生徒一人ひとりの進捗状況は、「完了数」のリンクから具体的に確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

③ 

④ 
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～「宿題一覧」画面における用語説明～ 

 

項目 説明 

状態 

 

宿題公開期間に対して、未公開、公開、終了、の３種類があります。 

未公開…児童生徒がまだ宿題に取り組めない状態 

公開…提出期間内 

終了…提出期限切れ 

※提出期限後も宿題には取り組めますが、期限後に宿題を完了した

場合は「進捗」欄に「期限後」と表示されます。 

完了数 

 

宿題が課された総数に対して何名が完了しているかを把握できま

す。 

宿題タイトル 宿題作成時に設定したタイトルです。 

開始日、終了日 宿題の公開開始日と終了日です。 

また「編集」よりどちらの日付も変更することができます。 

作成者 宿題を作成した先生の名前です。 

操作 公開前、公開中の宿題に限って、編集することができます。 
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7. 学習状況の確認【マナビリアワーク】 
(1)学年・学級・児童生徒ごとの進捗や正答率 
(2)問題ごとの解答内容、正答状況 

の二つを確認できます。 

 

7.1 学年・学級・児童生徒の進捗や正答率 

「学習状況」から学年や学級を選択すると、各学年・各クラスの進捗や正答率、学習時間など

を確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

どれくらい 

勉強しているかな 
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児童生徒の名前を押すと一人ひとりの学習データも確認できます。 
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7.2 問題ごとの解答内容、正答状況 

「学習進捗表」を押し、確認したい小問を選び(①)検索を押すと(②)、選択したクラスの全児童

生徒の解答状況を確認できます。 

問題ごとに解答を確認する場合は、番号を押します。 
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管理編 
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8. 児童生徒管理 
    

学級の登録や児童生徒の転入・転出に伴う登録情報の変更・確認をする場合は、「学級管理」

＞「児童生徒名簿一覧」と進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

C 
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①「学級に児童生徒を追加する」 

転入の場合など、児童生徒を個別に追加できます。 

→「8.1 児童生徒を個別に追加する」 

 

②「出席番号・名前を一括変更」 

変更の対象となる児童生徒が複数名いる場合、一括で変更できます。 

→「8.4 児童生徒を一括で変更・削除する」 

 

③「名簿ダウンロード」 

学級名簿をダウンロードできますが、所属する全児童生徒のパスワードが再生成（変更）され

ます。ご注意ください。 

 

④「編集」 

該当の児童生徒の学級や出席番号を変更できます。パスワードを忘れた場合もこちらからリ

セットが可能です。 

→「8.2 児童生徒を個別に変更する」 

 

⑤「×」 

転出の場合等、児童生徒を個別に削除できます。 

→「8.3 児童生徒を個別に削除する」 

  

① ② ③ 

④ ⑤ 



 

25 

 

8.1 児童生徒を個別に追加する 

「児童生徒名簿一覧」画面の「学級に児童生徒を追加する」を押して、追加したい児童生徒の

出席番号、名前を入力します。また、総ルビの使用可否も選択できます（可にすると、児童生

徒が自分で画面に総ルビを表示するかどうか選べるようになります）。 

※転入生の場合、この画面で前年度の学年を選択することで、他の児童生徒が前年度まで

に利用していた教材にも取り組めるようになります。出席番号は既存の児童生徒と重複しな

い仮の番号をご入力ください。 

 

                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※登録が完了すると、児童生徒のログイン ID とパスワードが生成されます。 

画面を閉じると再表示できませんので、必ず配布用プリントをダウンロードください。 
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8.2 児童生徒を個別に変更する 

「児童生徒名簿一覧」画面の変更したい児童生徒の「編集」を押して総ルビやログイン可否な

どの児童生徒情報を修正します。 

修正後、「保存」を押してください。パスワードをリセットする場合は代わりに「保存のページ最

下部の「保存（パスワードをリセット）」を押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.3 児童生徒を個別に削除する 

「児童生徒名簿一覧」画面の削除したい児童生徒の「×」を押して削除します。 

※この操作で削除した児童生徒を後で復旧させることはできません。ご注意ください。 
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8.4 児童生徒を一括で変更・削除する 

「児童生徒名簿一覧」画面の「出席番号・名前を一括変更」を押すと、手順が案内されますの

で指示に従って操作ください。 

 

STEP1：変更用の児童生徒名簿をダウンロードする 

「ダウンロード」を押して、児童生徒名簿の Excel ファイルをダウンロードしてください。 

 

STEP2：児童生徒名簿に変更を加える 

ダウンロードした Excel ファイルを開き、下記の操作をして上書き保存してください。 

児童生徒の追加…追加したい児童生徒を含んだ名簿を貼り付けてください。 

児童生徒の削除…削除列のプルダウンからお選びください。 

 

STEP3：変更した児童生徒名簿をアップロードする 

上書き保存した Excel ファイルをアップロードします。 

登録が成功すると、児童生徒のログイン ID とパスワードが記載されたExcel ファイルをダウン

ロードできますので、印刷し児童生徒へ配布ください。児童生徒のログイン ID とパスワードは

再表示できませんので確実に保存ください。 
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9. 進級処理 
マナビリアに登録済みの児童生徒アカウントに、新年度の学級・出席番号を登録する作業で

す。進級処理をせずアカウントを作り直した場合、これまでに利用していた教材や ID・パスワ

ードを次年度に引き継ぐことができません。年度が更新されるタイミングでは必ず進級処理を

してください。 

 

「学級・児童生徒管理」より「児童生徒の進級処理」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学年を選択後、先生と児童生徒どちらが主に進級処理を行うのか選択します。 

→先生が名簿データを作成する場合は「9.1 先生がデータを作成する」へ 

→児童生徒に学級・出席番号を入力させる場合は「9.2 児童生徒が学級・出席番号を入力す

る」へ 

 

 

 

  

C 
 



 

29 

 

9.1 進級処理 (先生がデータを作成する) 

STEP1：学級作成 

「学級登録画面へ」を押して、新年度の学級を作成します。詳しくは「3.学級登録」のページを

ご覧ください。 

 

STEP2：進級処理用の名簿ダウンロード 

「ダウンロード」を押して、進級処理用の名簿をダウンロードします。 

 

STEP3 進級処理用の名簿データ作成 

ダウンロードいただいた Excel ファイルの「使い方」タブより入力方法を確認いただけます。ご

参照ください。名簿データは「1 名ずつ入力」「全員まとめて入力」の 2 つの方法より作成いた

だけます。 

 

▶1 名ずつ入力する方法 

児童生徒数が少ない（～10 人）場合におすすめです。 

「新年度入力方法」のシートを開き、次年度の学級と出席番号を 1名ずつ入力します。 

※この場合は「新年度名簿貼り付け」タブや A、B欄には入力が不要です。 

 

 

 

 

 

 

赤枠内に次年度の学級と出席番号を入力していきます。学級は STEP1 で作成した学級をド

ロップダウンリストから選択できます。 

※転出生がいる場合は左端の転出列よりドロップダウンリストから「転出」を選択ください。 

※転入生についてはこの画面からは追加いただけません。転入生の追加方法については

「8.1 児童生徒を個別に追加する」をご確認ください。 
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▶全員まとめて入力する方法 

児童生徒数が多い（10 名～）場合、短時間で行いたい場合におすすめです。 

①「新年度名簿貼り付け」シートを開きます。 

児童生徒氏名、次年度の学級、出席番号を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※学級…クラスの初めの 1名分だけドロップダウンリストから選択し、2 人目以降は ctrl+D で

コピーできます。 

※出席番号…セルの右下にカーソルをあわせ、「＋」が出たら下のセルにドラッグすることで

連番をふることができます。 

 

②「新年度情報入力」シートを開きます。 

さきほど「新年度名簿貼り付け」シートに入力した内容が自動的に「A」「B」列に転記されてい

ます。「A」を「次年度学級」列に、「B」を「次年度出席番号」列に右クリック＞値貼り付けしてく

ださい。入力が完了したら、上書き保存をし STEP４へ進みます。 

※転出生がいる場合は左端の転出列のドロップダウンリストから「転出」を選択してください。 

※転入生についてはこの画面からは追加できません。転入生の追加方法は「8.1 児童生徒を

個別に追加する」をご覧ください。 
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STEP4 進級処理用の名簿をアップロードする 
「アップロード」を押して、STEP3 で作成した名簿データをアップロードします。 

 

STEP5 登録結果 

アップロードの結果が表示されます。エラーが出た場合、メッセージ内容を確認し名簿データ

修正の上で再度アップロードしてください。 

成功した場合、児童生徒は一度ログアウトして再ログインすることで児童生徒画面上に新年

度の教材が表示され、取り組むことができるようになります。 
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9.2 進級処理 (児童生徒に学級・出席番号を入力させる) 

先生の方でExcel での操作が難しい場合や、時間をかけずに行いたい場合におすすめです。 

 

STEP1：学級作成 

「学級登録画面へ」を押して、新年度の学級を作成します。詳しくは「3-1. 学級登録」のペー

ジをご覧ください。 

 

STEP2：児童生徒にアナウンス 

学級が公開され次第、児童生徒にマナビリアへログインして新年度の学級・出席番号を入力

するようアナウンスしてください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※児童生徒の進級処理の状況は「学級・児童生徒管理」＞「児童生徒名簿一覧」の画面から

確認できます。児童生徒の未入力や誤入力がある場合は先生画面から個別に進級させたり、

修正したりできます。詳しくは「8.2 児童生徒を個別に変更する」をご覧ください。 

  



 

33 

 

10. 先生管理 
「先生管理」＞「先生を登録する」と進むと先生の追加ができます。 

「編集」ボタンを押すと氏名やメールアドレスの変更ができます。 

「×」を押すと先生の削除ができます。異動した先生を削除したり、利用をやめたりする場合

などにご利用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※パスワードを忘れてしまった場合は、ログイン画面の「パスワードをお忘れの場合」から再

設定ください。 

  

C 
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11. 教材管理 
「教材利用設定」を押すと、現在利用可能な教材の一覧が確認できます。 

新しい教材を申し込みたい場合は「新しい教材を申し込む」を押してください。 

※採用確認のため、教師用CD盤面に記載の「Webサービス用パスワード」（CBTを単体採用

されている場合は、別途お届けする「ライセンスカード」に記載のパスワード）をご入力いただ

く必要がございます。お手元にご用意ください。 

  

C 
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12. 児童生徒画面確認 
学年を選択すると、その学年の児童生徒画面を一時的に確認することができます。 

各教科の問題を表示し解答と正誤照合を行うことができます。 

※宿題は表示されません。 

※児童生徒確認画面の表示中は、先生画面は確認できません。 

操作終了後は必ず           を押して先生画面へ戻ってください。 
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13. 教材の段階的な公開スケジュールや 

非対応問題について 
 

年度によっては、教科書改訂や内容確認の関係で一部の教科や準拠版、単元などが 

順次公開となる場合がございます。 

また作図など本誌の一部の問題はマナビリアに非対応または問題形式を差し替えての搭載

となっている場合がございます。 

より詳しい情報については以下のQRのサポートページをご覧ください。 

 

 

 

 

 

manavi.wikipy.jp/teacher/p1261 
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14. よくある質問 
お問い合わせの多いご質問をご確認いただけます。 

マナビリア公式ページにも記載がございますので、そちらも併せてご参照ください。 

 

Q. 児童生徒用の体験版を触りたい。 

A. マナビリア公式 HP より体験版を確認いただけます。 

 

 

 

Q. 複数教科を同時に申し込めるのか。 

A. 複数教科、学年を一度にお申し込みいただけます。 

 

Q. 申し込みの際に使うメールアドレスは何のアドレスを使用したらよいか(個人用・学校用)。 

後で変更はできるのか。 

A. ご登録いただいたアドレスは以下の用途で使用いたしますのでご都合の良いほうを登録く

ださい。 

・マナビリアのログイン時に、マナビリア ID として使用 

・マナビリアの先生画面などのご案内を送る際に使用 

 また、ご登録されたメールアドレスは「先生管理」から変更できます。 

 

Q. 学校の代表メールアドレスで先生アカウントを登録し、そのアカウントを複数の教員で 

使用することは可能か。 

A. 可能です。1 つのアカウントに複数の端末から同時にログインすることができます 

(パスワードの漏洩などには十分にご注意ください)。 

また、マナビリアでは 1つのメールアドレスで複数の先生アカウントを作成することはできま

せん。先生ごとに別のアカウントを使用されたい場合は、先生ごとに違うメールアドレスを

用意してご登録ください。 

 

Q. 先生アカウントの登録完了から 7日経過してしまい URL にアクセスできない。 

A. 先生ログイン画面の「パスワードを忘れた場合」よりパスワードを再設定してください。 

または、先生登録時に受信したメールに記載のある 2 つ目の URL をクリックし 

パスワードを再設定ください。 
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Q. 児童生徒の学習履歴の学習時間はどのように算出されているのか。 

A. 児童生徒が「問題の画面を開いている間」を計測・集計しております。 

目次など他の画面を見ている時間は含まれません。 

 

Q. 児童生徒の ID、パスワードを確認したい。 

A. 児童生徒のパスワードはシステム上に保存していないため、児童生徒一括登録後に 

ダウンロードした Excel ファイル「YYYYMMDD_学級名.xlsx」をご確認ください。 

ファイル名の YYYYMMDDは、ダウンロードされた西暦と月日が入ります。 

 

※セキュリティ上、児童生徒登録後に児童生徒のパスワードを画面上に表示させることは

できない仕様になっております。上記のエクセルファイルを紛失された場合は、児童生徒の

パスワードリセットを行ってください。 

 

Q. 問題の収録内容が知りたい 

A. 「よくわかる学習」や「積み上げ」、「小学校テスト」の内容が基になっています。非対応問

題や教材公開のスケジュールについてはサポートページをご覧ください。 

 

Q. 申し込んだ教材を使える期限はどのくらいか。 

A. マナビリアワークは児童生徒が卒業する年度末、マナビリア CBT はお申込み頂いた年度

末がご利用期限となっております。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お問い合わせ・サポート 
 

明治図書出版㈱ヘルプデスク 

TEL：03-5907-6603（平日 9:00-17:00） 

メール：helpdesk@meijitosho.co.jp 

▼Web からの 

お問い合わせ 


